附件

三亚市限额以下小规模施工、“零小散”工程

安全生产信息登记指引

（范本）

一、办理三亚市限额以下小规模施工、“零小散”工程安全生产信息登记手续时，建设单位或施工单位（个人）向区人民政府提供资料参考（部分非必要提交项，不涉及可不提供，具体以属地政府要求为准）

（一）建设工程规划许可手续、房屋登记手续等。（非必要）

（二）施工单位资质证书、工程承发包合同关键页。（非必要）

（三）施工单位项目负责人签署的《施工安全管理承诺书》《安全责任清单》。（必要）

（四）满足施工技术要求的施工图纸或选用的设计通用图和标准图集。（非必要）

（五）提供挖掘工程地下管线调查情况。（装修改造工程非必要）

二、区人民政府应当按照下列程序办理

（一）区人民政府应认真审核建设单位或个人报送的资料，对于符合条件的工程，3个工作日内进行1次现场检查并做好信息登记。对于不符合安全生产信息登记录入条件的，应当在审核后立即通知建设单位、施工单位或个人，并说明理由。存在违法违规行为的，要及时予以制止并责令改正，依法抄送综合执法部门。

（二）建设单位、施工单位或个人工程完工后，立即向区人民政府办理销账，区人民政府发现工程已完工的，应立即联系建设单位、施工单位或个人核实情况，确认完工的应办理销账。

三、区人民政府应可以委托相应主管部门负责相关工作，具体工作分工可制定细化措施。

三亚市限额以下小规模施工、“零小散”工程

安全生产信息登记表

（范本）

	一、工程基本信息

	工程名称
	
	工程地点
	

	建设单位（个人）名称
	
	组织机构代码
（身份证号码）
	

	建设单位（个人）
负责人姓名
	
	身份证
号码
	
	联系电话
	

	施工单位名称
	
	施工单位资质或具备相应条件
	

	施工单位负责人
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	安全管理人员
	
	身份证号
	
	联系电话
	

	工程类别（在对应项目上打√）
	房建工程（新建□  改、扩建□ 装饰装修□） 2.市政工程(  
3.公路工程(    4.水利工程(    5.园林绿化工程(  
6.通信工程(    7.电力工程(    8.公用工程(  
9.特殊建设工程( 10.其他专业工程(                    

	建设规模
	                                      （合同额等指标）

	主要施工内容（行为）
	

	计划工期
	年     月    日-      年     月    日

	“零小散”工程
	是□   否□
	是否涉及危险物品
	是□   否□

	二、建设单位、施工单位或个人应提供的资料（参考）

	1.建设工程规划许可手续、房屋登记手续等。(
2.施工单位资质证书、工程承发包合同关键页。(
3.建设单位负责人签署的《施工安全管理承诺书》《安全责任清单》，施工单位负责人签署的《施工安全管理承诺书》《安全责任清单》。(
4.满足施工技术要求的施工图纸或选用的设计通用图和标准图集。(
5.提供挖掘工程地下管线调查情况。(

	三、备注

	1.申请单位（个人）应准确提供工程基本信息，确认是否归属限额以下小规模施工、“零小散”工程，是否涉及使用危险物品。

2.申请单位（个人）应如实提供相关资料，并承担由此引起的法律责任。

3.本表一式两份，登记机构和办理人各留一份。


三亚市限额以下小规模施工、“零小散”工程施工安全检查记录表

（参考用表）

建设单位（个人）名称：                                 承建单位：

	序号
	类别
	检查内容
	检查结果
	整改要求

	
	
	
	符合
	基本

符合
	不符合
	

	1
	施工准备
	工程所在房屋是否违法建设，是否办理安全生产信息登记。
	
	
	
	

	
	
	是否选用有资质或具备相应条件的建筑企业或乡村工匠。
	
	
	
	

	
	
	是否签订施工合同、《施工安全管理承诺书》、《安全责任清单》，明确具体的施工安全条款、安全责任、工程质量、保修期限等。
	
	
	
	

	
	
	占道施工作业是否办理影响交通安全的占道施工许可手续。
	
	
	
	

	
	
	挖掘工程开工前是否开展地下管线调查，清楚施工区域地下管线情况，与地下管线权属单位进行对接配合，挖掘施工单位是否制定地下管线保护方案，落实保护措施。
	
	
	
	

	2
	人员管理
	施工负责人是否在场，与开工建设安全生产信息登记的是否一致。
	
	
	
	

	
	
	现场是否配备持证安全管理人员。
	
	
	
	

	
	
	电焊、气焊、电工、架子工等特种作业人员是否取得特种作业资格证。
	
	
	
	

	
	
	作业人员是否经过安全教育培训。
	
	
	
	

	
	
	有无盲目指挥、违规作业、压缩合理工期的行为。
	
	
	
	

	
	
	是否向施工人员提供合格安全防护用品；施工人员是否正确使用安全帽、劳保鞋、安全带等安全防护用品。
	
	
	
	

	
	
	施工作业区域是否有护栏围挡、警示标志等安全防护措施，施工公示牌是否醒目、内容完整。
	
	
	
	


	3
	现场管理
	施工区是否与社会人员生活区、经营场所营业区等社会场所分隔。
	
	
	
	

	
	
	施工临边、洞口位置是否设置临边防护措施。
	
	
	
	

	
	
	动火作业是否经过审批，切割作业是否设置火花挡板，作业前是否清理可燃物，是否有看火人，现场是否配备消防灭火器材，并保持完好有效；施工现场的办公、生活区与作业区是否分开设置，并保持安全距离。
	
	
	
	

	
	
	施工机具是否破旧、性能差；切割机、角磨机、电焊机等施工机具是否设置安全防护装置；电线电缆有无破损、泡水；施工现场各级配电箱是否符合相关要求。
	
	
	
	

	
	
	本项目是否属于高空作业或有限空间作业，是否符合相关施工安全管理要求。
	
	
	
	

	
	
	现场是否使用危险物品，是否符合相关管理要求。
	
	
	
	

	4
	其他
	其他安全事项。
	
	
	
	

	
	
	消防审验手续是否完善。
	
	
	
	

	统计
	符合       项，       不符合     项


检查人：                     被检查人签字：                   检查日期：




